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Aplicación desarrollada con la tecnología de: 



Este material es producido en el marco del fortalecimiento al Sistema 

de Control y Vigilancia Territorial del Territorio indígena Multiétnico TIM. 

La presente Guía de Uso para el “Formulario de Acta de Inspección” 

pretende facilitar el manejo de la aplicación Kobo Toolbox – Kobo 

Collect, que ha sido seleccionada para su implementación en las 

actividades de control y vigilancia territorial en el TIM, a fin de 

incorporar el uso de la tecnología para la reducción de la 

deforestación en la Amazonía y la conservación de los bienes 

naturales comunes en el territorio. 

Con el apoyo de IWGIA y NICFI Program. 

 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 



1. INSTALACION Y CONFIGURACION 

DE LA APLICACIÓN 
 

 

 

Para la instalación de la aplicación se requiere ingresar en 

un celular Android con acceso a internet a la galería de 

aplicaciones de “Play Store” y descargar la aplicación: 

Kobocollect. Pulsando en el botón de Instalar: 

 

 

 

 

 

 

 

Una vez descargada la aplicación, se debe de pulsar 

en Abrir, y posteriormente pulsar en el botón superior 

derecho de “Proyectos”, para luego ingresar en el 

menú de “Ajustes” para poder configurar el acceso a 

los formularios desarrollados para el Sistema de Control 

y Vigilancia. 

 

  



En Ajustes, se debe 

ingresar a “Servidor – 

Usuario” para las 

configuraciones de 

acceso, y en la misma se 

deben establecer los 

siguientes registros: 

Tipo: KoboToolbox 

URL: 

Https://kc.kobotoolbox.org 

Nombre de usuario: 

ejemplo: 

tim_sistemadecontrol 

(Ingrese el usuario 

otorgado para su 

dispositivo) 

Contraseña: ******** 

(ingrese la contraseña 

otorgada para su 

dispositivo) 

 

Una vez configurados los parámetros de acceso al servidor del Sistema de Control 

y Vigilancia del TIM, estamos habilitados para la descarga de formularios. 

https://kc.kobotoolbox.org/


2. OBTENCIÓN DE LOS 

FORMULARIOS DEL SISTEMA DE 

CONTROL Y VIGILANCIA 

TERRITORIAL (SCVT) 
 

Para obtener los aplicativos o formularios desarrollados 

para el SCVT, desde el menú principal de la aplicación 

Kobocollect debemos pulsar en “Obtener formulario 

en blanco”. 

 

 

A continuación, nuestro celular ingresará en conexión 

con el servidor del SCVT y habilitará los formularios 

disponibles para su descarga, desde donde podremos 

seleccionar el formulario denominado “FORMULARIO 

DE ACTA DE INSPECCION PARA SUBCENTRAL TIM (Vers 

1.0)” 

 

 

Luego deberemos pulsar en el botón “Obtener los 

seleccionados”, y esperar hasta que la descarga haya 

culminado tras lo cual la aplicación nos mostrará un 

mensaje de culminación de la descarga, 

posteriormente se debe pulsar en “De acuerdo”: 

 



3. LLENADO DEL FORMULARIO 
 

Para comenzar en el llenado de formulario del Acta 

de inspección, debemos de pulsar en “Llenar Nuevo 

Formulario”. 

Posteriormente, seleccionar “Formulario de acta de 

inspección para subcentral TIM (Vers 1.0)”, para 

comenzar con el registro: 

Cada pregunta está habilitada en una ventana en la 

aplicación, desde donde se tiene la opción de pulsar 

en “SIG”, para ir a la siguiente pregunta o en 

“RETROCEDER” para retornar a la anterior pregunta, 

también se puede usar los dedos deslizando hacia la 

izquierda sobre la pantalla para retroceder o avanzar 

en el formulario. 

 

 

 

 

 

El Formulario está dividido en tres secciones: 

1- Sección 1: Datos Generales de la inspección (que contiene datos generales 

respecto al sitio de inspección) 

2- Sección 2: Desarrollo de la inspección (es la parte central del formulario y 

recopila información respecto a los principales hallazgos, tipo de inspección, 

comisión participante, registro de fotografías y cantidades entre otros datos) 

3- Sección 3: Conclusiones de la inspección (contiene información respecto a 

las acciones de adecuación o consenso realizadas durante la inspección, 

así como sus principales conclusiones o acuerdos entre partes). 

 

 

 

 

 

 



Sección 1: Datos generales de la inspección. 

1. Responsable de llenado de formulario 

Se debe ingresar el nombre completo de la persona 

que está a cargo del llenado del presente formulario, 

dicha persona es generalmente parte de la comisión 

que realiza la inspección. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Fecha y Hora de la 

inspección 

Pulsando en el botón de 

“Seleccione fecha” se puede 

acceder a un menú 

calendario en el que se puede 

seleccionar el día, mes y año 

de la inspección, éste de 

manera automática proponer 

el día de acceso al formulario” 

Así mismo, una vez 

seleccionada una fecha se 

procede a pulsar sobre el 

botón de “Seleccione la hora” 

para ingresar en un menú en 

formato hora que nos 

permitida seleccionar Horas y 

minutos del día y luego se 

debe pulsar en “Aceptar”. 



3. Comunidad o Localidad Próxima 

 

A continuación, se deberá seleccionar una de las 26 

comunidades establecidas de TIM según su distancia o 

cercanía al lugar de la inspección, para seleccionar 

rápidamente una comunidad se puede escribir las 

primeras letras del nombre de la comunidad desde 

donde se generará una lista de opciones con las mismas 

letras en común. 

 

 

 

 

 

 

 

 

4. Descripción o referencias de ubicación 

adicionales del lugar de inspección 

A continuación, deberá escribir un texto describiendo 

de la manera más detallada posible la ubicación 

exacta del lugar de inspección, como, por ejemplo: 

- Sobre la orilla del río, cruzando la banda a 2km río 

debajo de la comunidad de San José del Cavitu, cerca 

al chaco comunal. 

 

 

 

 

 

 

 

 



5. Coordenadas del lugar de inspección 

 

En esta sección se debe obtener la coordenada del 

lugar de inspección para lo cuál deberá pulsar en 

“Buscar Ubicación” (al pulsar por primera vez, 

aparecerá en la pantalla un mensaje indicando que 

se deben otorgar permisos para que la aplicación 

pueda acceder a la ubicación del celular, por lo que 

deberemos pulsar en “Mientras la app está en uso”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Posteriormente el celular 

empezará a iniciar la 

operación de Obtener la 

ubicación, la captura de 

coordenadas será mas 

precisa y rápida en un lugar 

con espacio abierto y en un 

día con poca nubosidad, ya 

que un bosque denso o 

mucha humedad en el 

ambiente impiden al celular 

conectarse con los satélites 

de geo posición. 

El formulario está 

programado para obtener 

una coordenada una vez 

que se tenga un error de 

posición menor a 5mts, una 

vez alcanzado este 



requisito, el celular obtiene la captura de manera 

automática, tras lo cual solo se debe pulsar en 

“Guardar”. Y a continuación se mostrarán las 

coordenadas guardadas, así como la cifra de 

precisión al momento de la captura. 

5.1. Coordenadas adicionales (Hallazgo 

específico) 

Si el responsable del llenado observa que es 

importante guardar otra coordenada geográfica de 

un punto distinto durante la inspección, puede utilizar 

esta sección para registrar un punto adicional. 

 

 

 

 

 

 

 

6. Coordenadas del área de inspección (si 

corresponde) 

Durante las inspecciones se puede tener el caso o la 

necesidad de realizar un cálculo aproximado de área 

o superficie, para lo cual el formulario ha sido 

diseñado con una sección para dibujar o registrar una 

parcela (polígono). 

Para ello, el responsable del llenado deberá pulsar en 

“Iniciar GeoArea” y a continuación, pulsar en el botón 

de “mirilla” ubicado en la parte superior derecha de 

la pantalla: 

Esta opción centrará el centro de la pantalla sobre 

nuestra ubicación actual, a continuación se debe 

pulsar en el botón con símbolo de un “pin” y el símbolo 

de “+” para ingresar los puntos o vértices de nuestra 

parcela. 

 



Aparece un menú flotante denominado “Método de ingreso”, con tres 

modalidades de dibujo de la parcela: 

- Ubicación con toque: Permite dibujar manualmente los vértices de la 

parcela. (Ideal para cuando no es posible recorrer los limites del área que se 

pretende calcular). 

 

- Registro de localización manual: Permite guardar un punto o vértice según 

el lugar o ubicación al que nos desplazamos (ideal  para realizar el recorrido 

de los limites de una parcela en que el responsable del llenado del formulario 

deberá posicionarse en cada esquina de la parcela para registrar las 

coordenadas). 

 

- Registro de localización automática: Con éste método la aplicación va 

registrando automáticamente un punto cada cierto intervalo de tiempo, 

mientras el responsable de llenado se va desplazando en terreno. (Ideal 

para cuando la parcela contiene muchos vértices y el responsable de 

llenado lleva otras herramientas en la mano como una tabla de registro o 

machete u otro). 

 

En caso de haber 

seleccionado la opción 1 

de registrar “Ubicación 

con un toque”, el 

responsable de llenado 

deberá pulsar 

manualmente en cada 

vértice del área, teniendo 

la opción de dibujar los 

vértices sin necesidad de 

desplazarse al lugar en 

terreno: 

 

Y finalmente pulsar en el 

botón de guardar ubicado 

en la parte inferior 

derecha: 

 

 

 



La aplicación nos mostrará un resumen de todos los 

vértices escogidos para dibujar la parcela: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7. Tipo de inspección o motivo de la inspección. 

A continuación, se debe de seleccionar un tipo de 

inspección según el siguiente detalle: 

- Por denuncia o por solicitud verbal o escrita: 

cuando ha llegado una denuncia a las 

autoridades del TIM sea verbal o escrita y que 

requiere de una inspección. 

 

- Por control o vigilancia planificada: cuando la 

inspección se realiza en el marco de un 

programa de inspecciones o seguimiento a 

actividades, a sitios o proyectos definido 

previamente, sin que exista de por medio una 

emergencia o una denuncia. 

 

- Por emergencia: cuando ocurre una actividad 

no autorizada en perjuicio del territorio indígena 

y sus bienes naturales comunes y requiere de 

inmediata intervención o atención por parte de 



las autoridades indígenas del TIM, aunque no se haya sentado una denuncia 

verbal o escrita. 

 

- Por iniciativa del directorio de la Subcentral: cuando en base a diálogos y 

acuerdos internos las autoridades indígenas del TIM deciden llevar a cabo 

una inspección a fin de esclarecer un hecho o recabar más información sin 

que haya existido un hecho de emergencia como tal o se haya establecido 

una denuncia. 

 

8. Comisión que acompañó a la inspección. 

En esta sección se deberá registrar a los miembros de 

la comisión conformada para la inspección según el 

siguiente ejemplo: 

 

1 Juan Perez, Secretario de Tierra y Territorio Subcentral 

mixta TIM 

2 Juana Perez, Vicepresidenta Subcentral de mujeres 

TIM 

3 José Perez, Secretario de Recursos Naturales 

Subcentral mixta TIM 

4 Josefa Flores, Técnico de apoyo 

 

 



8.1. Fotografía de la 

comisión 

En esta sección se puede 

tomar una fotografía de la 

comisión que realizó la 

inspección mediante el 

botón de “Tomar la foto”, 

o si es que ya existe una 

foto de la comisión en la 

galería del celular se debe 

pulsar en “Escoja la 

imagen” para buscarla en 

el celular. 

Para tomar la foto, 

bastará con tomar una 

fotografía y pulsar en el 

símbolo de “bien” o 

ingresar a la galería y 

escoger una imagen: 

 

 

9. Nombre de la persona denunciada o posible 

infractora. 

En caso de conocer el nombre de la persona 

denunciada o posible responsable principal de la 

infracción o actividad sin autorización realizada en el 

territorio, se debe registrar el nombre en esta sección. 

Si no se conocen los datos de las personas infractoras, 

se debe dejar en blanco. 

 

 

 

 

 

 

 



10. Rubro o tipo de actividad inspeccionada 

A continuación, se deberá seleccionar el tipo o 

actividad a ser inspeccionada, teniendo las siguientes 

opciones: 

10.1. Asentamientos no autorizados 

10.2. Extracción ilegal de madera 

10.3. Caza o pesca ilegal 

10.4. Quemas o incendios forestales 

10.5. Actividad de extracción de áridos, 

minerales u otros 

10.6. Otros (Otras actividades no consideradas en 

el menú anterior. 

NOTA: En función de la actividad seleccionada se 

desplegarán preguntas o secciones adicionales para 

recabar más información respecto a la inspección. 

 

 

 

 

Por ejemplo, en caso de seleccionar el punto 10.2 

Extracción ilegal de madera, se despliegan las 

siguientes secciones: 

a) Condiciones o circunstancias en que fue hallada 

la madera: 

o Árbol señalado para corte 

o Árbol tumbado 

o Madera aserrada en forma de tablones, vigas o 

cuartones 

o De tipo poste 

Pudiendo seleccionar más de una opción 

 

 

 

 

 



b) Especies de 

madera 

encontrada: 

Se puede seleccionar 

más de una especie 

maderable desde el 

menú de especies 

habilitado y escribir una 

nueva especie en caso 

de no estar presente en 

la lista, seleccionando la 

opción “Otros” al final de 

la lista. 

c) Descripción de los 

hallazgos durante 

la inspección al 

sitio de extracción 

ilegal de madera. 

 

 

En este apartado, el responsable del llenado deberá 

narrar lo más detalladamente posible lo evidenciado 

en la inspección, mencionando personas 

involucradas, herramientas, materiales y cualquier 

otra información clave durante la inspección. 

d) Cantidades globales de madera encontrada (pie 

tablar) 

En esta sección se puede registrar un total aproximado 

de la cantidad de madera encontrada durante la 

inspección, considerando una cantidad global sin 

importar la especie, en la unidad de medida de pie 

tablar. 

 

 

 

 

 



12. Fotografía de los hallazgos 

 Posteriormente se ha habilitado esta sección para 

tomar un registro del hallazgo o la evidencia de lo 

inspeccionado, pudiendo ser la madera encontrada, 

la comunidad asentada sin autorización, fotografías 

de los animales cazados sin permiso, o cualquier otra 

evidencia de la inspección. 

 

12.1. Fotografía adicional de los hallazgos. 

Puede usar opcionalmente ésta sección para tomar 

una fotografía adicional del hallazgo. 

 

 

 

 

 

 

13. Medidas de adecuación realizadas 

Si durante la inspección las autoridades indígenas han 

realizado u ordenado alguna medida de corrección, 

adecuación o sanción, ésta deberá ser registrada en 

esta sección, pudiendo seleccionar más de una 

opción: 

- Recopilación de evidencia: Que consiste en el 

llenado del presente formulario en sí 

- Notificación al infractor: cuando las autoridades 

indígenas entregar una carta de notificación o 

infracción a la persona o empresa 

inspeccionada 

- Paralización de la actividad: Cuando por 

resultado de la inspección las autoridades 

indígenas de la comisión resuelven no permitir 

que la actividad inspeccionada continue. 

- Decomiso: Cuando además de la paralización 

de la actividad, la comisión decide decomisar 

los instrumentos perpetradores de la actividad, 



materiales, insumos logísticos o materia prima encontrados en el lugar. 

- Medidas de adecuación o remediación exigidas: Cuando la comisión 

dictamina acciones de corrección o adecuación que la persona  o empresa 

inspeccionada debe realizar para resarcir el daño. 

 

14. Conclusiones y/o 

acuerdos establecidos 

entre partes 

Esta es la sección final en 

la que se pueden indicar 

los principales resultados a 

los que llegó la comisión, 

acciones realizadas, 

compromisos o acuerdos 

establecidos con la 

persona o empresa 

inspeccionada, o 

acuerdos o medidas de 

acción definidos por las 

autoridades y que 

deberán ser cumplidas 

por las partes. 

 

Una vez llenado el 

formulario, en la pantalla 

aparecerá una opción 

que indica que está al final del formulario y a continuación deberá nombrar y 

guardar el mismo. 

NO es necesario nombrar con un nombre específico el formulario, por otra parte 

debe asegurarse de que la opción “Marcar el formulario como finalizado” está 

marcada. 

Finalmente pulse en “Guardar Formulario y Salir”. 

 



4. ENVIAR FORMULARIO 
 

Si la inspección ha sido realizada en un lugar sin 

cobertura de internet, el responsable de llenado del 

presente formulario podrá registrar más de un evento, 

mismos que se acumulan en la pestaña de “Enviar 

Formulario Finalizado”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Al ingresar en “Enviar Formulario finalizado” podrá 

seleccionar todos los formularios llenados y 

posteriormente pulsar en “Enviar seleccionado”, tras lo 

cual la aplicación se encargará de subir a la nube el 

formulario llenado. 

 

Una vez concluida la subida del formulario, el menú 

presentará una ventana vacía indicando que no 

existen más elementos para mostrar. 

Y de esta manera se ha llenado el formulario del acta 

de inspección. 

 

 

 

 



   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 


